KINNITATUD
Jarva vallavanema
19. augusti 2026 kaskkirjaga nr 13-1/2026/70

JARVA VALLAVALITSUSE
KESKKONNA PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

Ametikoht Keskkonna peaspetsialist
Struktuuriiiksus Arendus- ja majandusosakond
Teenistuskoha litk Ametnik

Otsene juht Abivallavanem

Alluvad -

Kes asendab Hanke- ja keskkonnaspetsialist
Keda asendab Hanke- ja keskkonnaspetsialisti

Keskkonna peaspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmérk on korraldada Jarva valla keskkonnakaitse ja jadtmehoolduse valdkonda
ning tagada keskkonnaalaste lilesannete nduetekohane tditmine.

TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistusiilesanded

Soovitud tulemus

keskkonnavaldkonna odigusaktides kohalikule

oOigusaktidest tulenevad iilesanded on tdidetud

omavalitsusele pandud {lesannete tditmise | nduetekohaselt ja tdhtaegselt

korraldamine ja tditmine

valla  keskkonnavaldkonna arendamine ja | valdkonna tegevused ja dokumendid on aja- ja
tegevuste kavandamine, sh vajadusel | nduetekohased

arengudokumentide koostamine

oma piddevuse piires valla arengudokumentide | keskkonnavaldkonna seisukohad on
ning planeeringute koostamises osalemine ja | arengudokumentide ja planeeringute
planeeringute ldbivaatamine koostamisel asjakohaselt arvestatud

valdkonna Gigus- ja haldusaktide koostamine Oigusaktid on koostatud korrektselt ning

toetavad otsuste tegemist

koostdos arenduse peaspetsialistiga
keskkonnaalaste projektide rahastustaotluste
koostamine

rahastustaotlused on kvaliteetselt ja tdhtaegselt
koostatud ning projektid eesméirgipéraselt ellu
viidud

keskkonnamojude hindamise ja keskkonnamoju
strateegilise ~ hindamise alaste  tegevuste
korraldamine, eelhinnangute koostamine voi
koostamise protsessis osalemine ning Jérva
valla arvamuse andmine

menetlused ja eelhinnangud on nduetekohased
ning valla seisukohad pdhjendatud ja tédhtaegselt
esitatud

keskkonnalubade taotluste menetlemine ja Jarva
valla arvamuse andmine ning Jirva vallale

keskkonnalubade menetlused on nouetekohaselt
1dbi viidud, valla arvamused tihtaegselt esitatud




véljastatud keskkonnalubade haldamine ja neis
sitestatud nouete tditmise korraldamine

ning vallale véljastatud lubade nduded tiidetud

jaatmehoolduse ja korraldatud jadtmeveo
korraldamine ning jadtmete liigiti kogumise ja
ringmajanduse edendamine

jaatmehooldus ja korraldatud jédtmevedu
toimivad nduetekohaselt ning jadtmete liigiti
kogumine ja taaskasutusse suunamine on
edendatud

jaatmevaldajate registri pidamise korraldamine

registri andmed on korrektsed ja ajakohased

reovee-, kanalisatsiooni- ja kuivendusprojektide
kooskolastamine

projektid on lébi vaadatud, kooskdlastatud ning
vastavad kehtivatele nduetele

keskkonnaseisundi jélgimine valla | keskkonnaprobleemidele ja reostusjuhtumitele
territooriumil,  vajadusel =~ Keskkonnaameti | on reageeritud operatiivselt ning vajalikud
teavitamine osapooled on digeaegselt kaasatud

valdkonnaga seotud hangete planeerimisel, | hanked on sisuliselt ette valmistatud ning ldbi

ettevalmistamisel ja ldbiviimisel osalemine

viidud nduetekohaselt

Jarva valla veebilehele ning vajaduse korral

asjakohaste =~ meediakanalite = jaoks  oma
valdkonda puudutava informatsiooni
edastamine, info aktuaalsuse ja oOigsuse
tagamine

avaldatud valdkondlik teave on korrektne,
ajakohane ja asjakohane

vajadusel vallavalitsuse ja -volikogu istungitel
ja komisjonide koosolekutel osalemine

valdkonna kiisimused ja seisukohad on

otsustajatele asjatundlikult esitatud

antud
taitmine

abivallavanema  vO0i  vallavanema
tdiendavate teenistusiilesannete
vastavalt tookorralduse vajadusele

iilesanded on tdidetud nduetekohaselt ja
tdhtaegselt

OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Keskkonna peaspetsialistil on digus:

1. saada péadevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud {ilesannete tditmiseks vajalikku

informatsiooni ja dokumente;

2. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja

probleemide lahendamiseks;

3. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel;

4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid vdi seaduse alusel

1siklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;
6. saada ligipdds tooks vajalikele infostlisteemidele;

7. esindada valda suhetes fiilisiliste ja juriidiliste isikutega vastavalt ametijuhendis toodud
iilesannetele ja todjaotusele, sh digus vallavanema antud volituse alusel osaleda ministeeriumide ja
ametite toorithmades, esineda ettekannetega koolitustel, konverentsidel jne;

8. 106 iseloomust ldhtuvalt tdita todiilesandeid viljaspool ametiruume, saada arvutiga téotamisel
vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt ametiasutuses sétestatud korrale ning to6tervishoiu
ja tooohutuse seadusele.

VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL




Keskkonna peaspetsialist vastutab:

1. ametijuhendis sdtestatud teenistuskohuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3. isikuandmete too6tlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt
tookorralduse reeglites sitestatud pohinduetele ja kooskolas kehtivate digusaktide, sh isikuandmete
kaitse iildmairusega;

4. teenistuslilesanne tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepéddsupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest;

5. tookorraldusreeglite ja tule- ning tdoohutusnduete tditmise eest;

6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja heaperemeheliku
kasutamise ja sdilimise eest.

TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NOUDED

Haridus ja seadusest tulenevad nduded vihemalt keskharidus ja ametialane ettevalmistus voi
kutsekeskharidus;

Tookogemus vihemalt 2-aastane eelnev tookogemus teenistuskoha
valdkonnas

Oskused ja teadmised tunneb ja oskab rakendada t60ks vajalikke Eesti

Vabariigi ja Jarva valla digusakte;

omab teadmisi ja kogemust teabehaldusest ja
dokumentide vorminduetest; oskab koostada digus- ja
haldusaktide eelndusid ning ametialaseid dokumente;
ametikohale vajalike  teksti-, tabeltootlus- ja
andmebaasi  programmide ning elektrooniliselt
peetavate andmekogude  kasutamise oskus;
koostodoskus, korrektsus ja hea suhtlemisoskus;
viga hea eesti keele oskus; B- kategooria juhiluba

Isiksuseomadused ja tooks vajalikud | hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
kompetentsid (hindamiseks kasutatakse | vastutustunne, sealhulgas suutlikkus votta iseseisvalt
Kutsekoja Oskuste registrit | vastu otsuseid tdokoha pddevuse piires; algatusvoime,
(https://kutsekoda.ee/oskused-2/) sealhulgas voime leida uusi lahendusi; voime to6tada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;
tulemusele orienteeritud

AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t60
timberkorraldamiseks.

Vallavanem
(kuupéev digiallkirjas)

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles ettendhtud
ndudeid.

teenistuja



https://kutsekoda.ee/oskused-2/

(allkirjastatud digitaalselt)
(kuupéev digiallkirjas)



