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TEENISTUSKOHA EESMÄRK 

 

Teenistuskoha eesmärk on korraldada Järva valla keskkonnakaitse ja jäätmehoolduse valdkonda 

ning tagada keskkonnaalaste ülesannete nõuetekohane täitmine. 

 

 

TEENISTUSÜLESANDED JA SOOVITUD TULEMUS 

 

Teenistusülesanded Soovitud tulemus 

 

keskkonnavaldkonna õigusaktides kohalikule 

omavalitsusele pandud ülesannete täitmise 

korraldamine ja täitmine 

õigusaktidest tulenevad ülesanded on täidetud 

nõuetekohaselt ja tähtaegselt 

valla keskkonnavaldkonna arendamine ja 

tegevuste kavandamine, sh vajadusel 

arengudokumentide koostamine 

valdkonna tegevused ja dokumendid on aja- ja 

nõuetekohased 

oma pädevuse piires valla arengudokumentide 

ning planeeringute koostamises osalemine ja 

planeeringute läbivaatamine 

keskkonnavaldkonna seisukohad on 

arengudokumentide ja planeeringute 

koostamisel asjakohaselt arvestatud 

valdkonna õigus- ja haldusaktide koostamine õigusaktid on koostatud korrektselt ning 

toetavad otsuste tegemist 

koostöös arenduse peaspetsialistiga 

keskkonnaalaste projektide rahastustaotluste 

koostamine 

rahastustaotlused on kvaliteetselt ja tähtaegselt 

koostatud ning projektid eesmärgipäraselt ellu 

viidud 

keskkonnamõjude hindamise ja keskkonnamõju 

strateegilise hindamise alaste tegevuste 

korraldamine, eelhinnangute koostamine või 

koostamise protsessis osalemine ning Järva 

valla arvamuse andmine 

menetlused ja eelhinnangud on nõuetekohased 

ning valla seisukohad põhjendatud ja tähtaegselt 

esitatud 

keskkonnalubade taotluste menetlemine ja Järva 

valla arvamuse andmine ning Järva vallale 

keskkonnalubade menetlused on nõuetekohaselt 

läbi viidud, valla arvamused tähtaegselt esitatud 



väljastatud keskkonnalubade haldamine ja neis 

sätestatud nõuete täitmise korraldamine 

ning vallale väljastatud lubade nõuded täidetud 

jäätmehoolduse ja korraldatud jäätmeveo 

korraldamine ning jäätmete liigiti kogumise ja 

ringmajanduse edendamine 

jäätmehooldus ja korraldatud jäätmevedu 

toimivad nõuetekohaselt ning jäätmete liigiti 

kogumine ja taaskasutusse suunamine on 

edendatud 

jäätmevaldajate registri pidamise korraldamine registri andmed on korrektsed ja ajakohased 

reovee-, kanalisatsiooni- ja kuivendusprojektide 

kooskõlastamine 

projektid on läbi vaadatud, kooskõlastatud ning 

vastavad kehtivatele nõuetele 

keskkonnaseisundi jälgimine valla 

territooriumil, vajadusel Keskkonnaameti 

teavitamine 

keskkonnaprobleemidele ja reostusjuhtumitele 

on reageeritud operatiivselt ning vajalikud 

osapooled on õigeaegselt kaasatud 

valdkonnaga seotud hangete planeerimisel, 

ettevalmistamisel ja läbiviimisel osalemine 

hanked on sisuliselt ette valmistatud ning läbi 

viidud nõuetekohaselt 

Järva valla veebilehele ning vajaduse korral 

asjakohaste meediakanalite jaoks oma 

valdkonda puudutava informatsiooni 

edastamine, info aktuaalsuse ja õigsuse 

tagamine 

avaldatud valdkondlik teave on korrektne, 

ajakohane ja asjakohane 

vajadusel vallavalitsuse ja -volikogu istungitel 

ja komisjonide koosolekutel osalemine 

valdkonna küsimused ja seisukohad on 

otsustajatele asjatundlikult esitatud 

abivallavanema või vallavanema antud 

täiendavate teenistusülesannete täitmine 

vastavalt töökorralduse vajadusele 

ülesanded on täidetud nõuetekohaselt ja 

tähtaegselt 

 

 

ÕIGUSED TEENISTUSÜLESANNETE TÄITMISEL 

 

Keskkonna peaspetsialistil on õigus: 

1. saada pädevatelt isikutelt käesoleva ametijuhendiga ettenähtud ülesannete täitmiseks vajalikku 

informatsiooni ja dokumente; 

2. teha ettepanekuid oma pädevusse kuuluvas valdkonnas töö paremaks korraldamiseks ja 

probleemide lahendamiseks; 

3. saada oma teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning 

tehnilist abi nende kasutamisel; 

4. saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid või seaduse alusel 

isiklike vahendite kasutamise eest hüvitust; 

5. saada teenistuseks vajalikku ametialast täiendkoolitust; 

6. saada ligipääs tööks vajalikele infosüsteemidele; 

7. esindada valda suhetes füüsiliste ja juriidiliste isikutega vastavalt ametijuhendis toodud 

ülesannetele ja tööjaotusele, sh õigus vallavanema antud volituse alusel osaleda ministeeriumide ja 

ametite töörühmades, esineda ettekannetega koolitustel, konverentsidel jne; 

8. töö iseloomust lähtuvalt täita tööülesandeid väljaspool ametiruume, saada arvutiga töötamisel 

vajalike prillide maksumuse hüvitust vastavalt ametiasutuses sätestatud korrale ning töötervishoiu 

ja tööohutuse seadusele. 

 

 

VASTUTUS TEENISTUSÜLESANNETE TÄITMISEL 

 



Keskkonna peaspetsialist vastutab: 

1. ametijuhendis sätestatud teenistuskohuste õigeaegse ja kvaliteetse täitmise eest; 

2. tema poolt väljastatud dokumentide ja informatsiooni õigsuse eest; 

3. isikuandmete töötlemise kaitseks ettenähtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt 

töökorralduse reeglites sätestatud põhinõuetele ja kooskõlas kehtivate õigusaktide, sh isikuandmete 

kaitse üldmäärusega; 

4. teenistusülesanne täitmise käigus teatavaks saanud juurdepääsupiiranguga teabe saladuses 

hoidmise eest; 

5. töökorraldusreeglite ja tule- ning tööohutusnõuete täitmise eest; 

6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja heaperemeheliku 

kasutamise ja säilimise eest. 

 

 

 

TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NÕUDED 

 

Haridus ja seadusest tulenevad nõuded vähemalt keskharidus ja ametialane ettevalmistus või 

kutsekeskharidus; 

Töökogemus vähemalt 2-aastane eelnev töökogemus teenistuskoha 

valdkonnas 

Oskused ja teadmised tunneb ja oskab rakendada tööks vajalikke Eesti 

Vabariigi ja Järva valla õigusakte;  

omab teadmisi ja kogemust teabehaldusest ja 

dokumentide vorminõuetest; oskab koostada õigus- ja 

haldusaktide eelnõusid ning ametialaseid dokumente;  

ametikohale vajalike teksti-, tabeltöötlus- ja 

andmebaasi programmide ning elektrooniliselt 

peetavate andmekogude kasutamise oskus;  

koostööoskus, korrektsus ja hea suhtlemisoskus;  

väga hea eesti keele oskus; B- kategooria juhiluba 

Isiksuseomadused ja tööks vajalikud 

kompetentsid (hindamiseks kasutatakse 

Kutsekoja Oskuste registrit 

(https://kutsekoda.ee/oskused-2/)  

hea suhtlemisoskus, otsustusvõime, kohuse- ja 

vastutustunne, sealhulgas suutlikkus võtta iseseisvalt 

vastu otsuseid töökoha pädevuse piires; algatusvõime, 

sealhulgas võime leida uusi lahendusi; võime töötada 

pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega; 

tulemusele orienteeritud 

 

 

AMETIJUHENDI MUUTMINE 

Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise töö 

ümberkorraldamiseks.  

  

 

 

Vallavanem 

(kuupäev digiallkirjas) 

 

Kinnitan, et olen tutvunud käesoleva ametijuhendiga ning kohustun järgima selles ettenähtud 

nõudeid. 

 

teenistuja  

https://kutsekoda.ee/oskused-2/


(allkirjastatud digitaalselt) 

(kuupäev digiallkirjas) 

 

 

 


