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JARVA VALLAVALITSUSE
TEEDE PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

Ametikoht Teede peaspetsialist
Struktuuriiiksus Arendus- ja majandusosakond
Teenistuskoha litk Ametnik

Otsene juht Abivallavanem

Alluvad -

Kes asendab Abivallavanem

Teede peaspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmérk on tagada valla teede korrashoid, arendamine ja ohutu kasutamine.

TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistusiilesanded

Soovitud tulemus

valdkonna arengudokumentide (valla

teehoiukava jms) koostamise korraldamine

arengudokumendid on  ajakohased, sisult
kvaliteetsed ning tagavad valdkonna siisteemse
arengu

valdkonna eelarve eelndu koostamine ja eelarve
tditmise tagamine

eelarve on koostatud realistlikult ning tiidetud
eesmirgipéraselt

valdkonnapdhiste hangete 1dbiviimine

hanked on 1dbi viidud kooskodlas digusaktidega
ning tagavad parima vdimaliku tulemuse

valla teede chitus- ja remonttdode, suvi- ja
talihooldetoode  korraldamine,  jérelevalve
teostamine

todd on teostatud kvaliteetselt, tdhtaegselt ja
lepingutingimustele vastavalt

andmete esitamine teeregistrisse

andmed on korrektsed ja ajakohased

teede valla omandisse vOtmise ja teede
avalikuks kasutamiseks madramise
korraldamine

menetlused on 1dbi viidud nduetekohaselt ja
odigusaktidega kooskdlas

teede projekteerimistingimuste koostamine

projekteerimistingimused on koostatud
nduetekohaselt ja voimaldavad kvaliteetse
projekteerimise

teeprojektide tellimine

projektid on tellitud digeaegselt, vastavad valla
vajadustele ning kehtivatele nduetele

tee chituslubade véiljastamine ja ehitusprojektide
labivaatamine

load on véljastatud diguspéraselt ning projektid
vastavad kehtivatele nduetele

kaevelubade véljastamine

kaeveload on viljastatud nduetekohaselt

ajutiste liikluspiirangute kehtestamine liiklejate

liikkluspiirangud on kehtestatud pdhjendatult ja




ohutuse, teehoiu ja teede kaitse tagamiseks Oiguspéraselt

soidulubade viljastamine liikluspiirangutega | load on véljastatud nduetekohaselt ja tdhtaegselt
alal liiklemiseks

teeviitade  ja  liiklusmérkide  tellimine, | liikluskorraldusvahendid on paigaldatud ja
paigaldamise korraldamine ja nende seire hooldatud vastavalt nduetele

valdkonna digus- ja haldusaktide koostamine oigusaktid on koostatud korrektselt ning
toetavad otsuste tegemist

isikute nodustamine ametikoha valdkonna | ndustamine on asjatundlik ja digeaegne
kiisimustes

abivallavanema  v0i  vallavanema  antud | iilesanded on tdidetud nouetekohaselt ja
tdiendavate teenistusiilesannete tditmine | tdhtaegselt
vastavalt tookorralduse vajadusele

OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teede peaspetsialistil on digus:

1. saada padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettenihtud iilesannete tditmiseks vajalikku
informatsiooni ja dokumente;

2. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

3. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

6. saada ligipéés tooks vajalikele infoslisteemidele;

7. esindada valda suhetes fiilisiliste ja juriidiliste isikutega vastavalt ametijuhendis toodud
iilesannetele ja todjaotusele, sh digus vallavanema antud volituse alusel osaleda ministeeriumide ja
ametite tooriihmades, esineda ettekannetega koolitustel, konverentsidel jne;

8. t60 iseloomust ldhtuvalt tdita todiilesandeid véljaspool ametiruume, saada arvutiga todtamisel
vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt ametiasutuses sitestatud korrale ning totervishoiu
ja todohutuse seadusele.

VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Teede peaspetsialist vastutab:

1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3. isikuandmete todtlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt
tookorralduse reeglites sétestatud pohinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide, sh isikuandmete
kaitse tildméérusega;

4. teenistusiilesanne tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest;

5. tookorraldusreeglite ja tule- ning tddohutusnduete tiitmise eest;

6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja heaperemeheliku
kasutamise ja sdilimise eest.




TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NOUDED

Haridus ja seadusest tulenevad nouded viahemalt keskharidus ja ametialane ettevalmistus voi
kutsekeskharidus;

Tookogemus vihemalt 2-aastane eelnev tookogemus teenistuskoha
valdkonnas

Oskused ja teadmised tunneb ja oskab rakendada tooks vajalikke Eesti

Vabariigi ja Jarva valla digusakte;

omab teadmisi ja kogemust teabehaldusest ja
dokumentide vorminduetest; oskab koostada digus- ja
haldusaktide eelndusid ning ametialaseid dokumente;
ametikohale vajalike teksti-, tabeltdotlus-  ja
andmebaasi  programmide ning elektrooniliselt
peetavate  andmekogude  kasutamise  oskus;
koostodoskus, korrektsus ja hea suhtlemisoskus;
viga hea eesti keele oskus; B- kategooria juhiluba

Isiksuseomadused ja t6oks vajalikud | hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
kompetentsid (hindamiseks kasutatakse | vastutustunne, sealhulgas suutlikkus votta iseseisvalt
Kutsekoja Oskuste registrit | vastu otsuseid tddkoha padevuse piires; algatusvoime,
(https://kutsekoda.ee/oskused-2/) sealhulgas voime leida uusi lahendusi; vdime toStada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;
tulemusele orienteeritud

AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele wvallavalitsuse sisemise t60
imberkorraldamiseks.

Abivallavanem vallavanema asendaja
(kuupiev digiallkirjas)

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles ettendhtud
ndudeid.

(allkirjastatud digitaalselt)
(kuupédev digiallkirjas)




