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JARVA VALLAVALITSUSE
JARELEVALVE- JA KRIISISPETSIALISTI AMETIJUHEND

Ametikoht Jarelevalve- ja kriisispetsialist
Struktuuriiiksus Arendus- ja majandusosakond
Teenistuskoha litk Ametnik

Otsene juht Abivallavanem

Alluvad -

Kes asendab Abivallavanem

Jarelevalvespetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

TEENISTUSKOHA EESMARK

Kohaliku omavalitsuse padevuses oleva riikliku jarelevalve teostamine, jirelevalvemenetluste ning
vadrteomenetluste ldbiviimine. Valla kriisivalmiduse arendamine, valdkonna jaoks vajalike
planeerimis- ning korraldusdokumentide koostamine.

TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistusiilesanded Soovitud tulemus
1. kohaliku omavalitsuse paddevuses oleva | menetlused on 1dbi  viidud juriidiliselt
riikkliku jérelevalve teostamine Jérva vallas, | korrektselt, tdhtaegselt ja hea halduse
vastavate menetluste algatamine ja ldbiviimine | pohimétteid jargides
2. viaidrteomenetluses osalemine kohaliku | vdirteomenetlused viiakse ldbi korrektselt ja
omavalitsuse korralduse seaduse § 66> ja 66 | digusaktidele vastavalt, rikkumised

sdtestatud ulatuses

menetletakse Giglaselt ning valla diguskord on
tagatud ja usaldusvdirne

3. jérelevalve teostamine ja vairteomenetluses
osalemine Jirva valla digusaktidest tulenevate
nduete tditmise iile

rikkumised tuvastatakse ja  menetletakse
Oigeaegselt, diguspéraselt ja proportsionaalselt;
vidrteomenetlused on 1dbi viidud Gigusaktide
kohaselt ning tehtud otsused on pdhjendatud ja
vaidlustuskindlad

4. jarelevalve teostamine Jirva valla
heakorraeeskirja tditmise iile koostdos hanke- ja

valla avalik ruum ja elukeskkond on puhas,
korras ja heakorraeeskirjale vastav, rikkumised

keskkonnaspetsialisti ning keskkonna | avastatakse  ja  lahendatakse  digeaegselt
peaspetsialistiga koost00s vastutavate spetsialistidega
5. jérelevalve teostamine Jarva valla | vallas toimub jédtmekditlus nduetekohaselt —

jaatmehoolduseeskirja tditmise iile koostdos
hanke- ja keskkonnaspetsialisti ning keskkonna
peaspetsialistiga

jaatmeid kogutakse, sorteeritakse ja kdideldakse
eeskirjale vastavalt ning rikkumised
lahendatakse tohusalt koostods vastutavate
spetsialistidega




6. jdrelevalve teostamine Jirva valla
lemmikloomade pidamise eeskirja tditmise iile
koost60s Jérva Teenustega

vallas peetakse lemmikloomi vastavalt
kehtivale eeskirjale, loomapidamisega seotud
rikkumised lahendatakse kiiresti ja tulemuslikult

7. jérelevalve teostamine Jérva valla méiruse
»Raieloa andmise tingimused ja kord“ téitmise
ile ning méadrusest tulenevate {ilesannete
tditmine

valla tiheasustusaladel kasvavate puude raie
toimub kooskolas kehtestatud tingimuste ja
korraga, raieluba on peatatud voi kehtetuks
tunnistatud, kui selleks on ilmnenud vajadus

8. jdrelevalve teostamine Jidrva valla mééruse
»Reovee kohtkditluse ja draveo eeskiri® tditmise

reovee kohtkditluse, draveo ja purgimise nduete

ile ning méidrusest tulenevate iilesannete | tditmise  iile  teostatakse  vajaduspohist
tditmine jérelevalvet
9. chitusseadustiku  alusel arendus- ja | vallas  toimub ehitustegevus ~ vastavalt

majandusosakonnale pandud riikliku jirelevalve
teostamine koostd0s ehituse peaspetsialistiga

ehitusseadustikule ja kehtestatud nduetele —
rikkumised avastatakse ja  korvaldatakse
Oigeaegselt

10. avaliku tirituse loa taotluste menetlemine

avalike trituste lubade taotlused menetletakse
Oigusaktide kohaselt ja digeaegselt

11. valla kriisikomisjoni téoplaani koostamises
ja selle tditmisest kokkuvotete tegemises
osalemine

kriisikomisjonil on ajakohane ja teostatav
tooplaan ning selle tditmisest on koostatud
ilevaatlikud kokkuvotted

12. elutdhtsate teenuste osutajate ning teiste
kriitiliste partnerite kontaktandmete
kaardistamine ja ajakohastamine

kontaktandmed on tdielikud, tipsed ja
ajakohased ning voimaldavad kiiret tegutsemist
kriisi- ja eriolukordades

13. Jdarva valla korraldatavate elutdhtsate
teenuste kirjelduse ja toimepidevuse nduete
koostamises ning ajakohastamises osalemine

valdkonda  reguleerivad dokumendid on
ajakohased, kooskolalised ja  praktiliselt
rakendatavad

14. elutdhtsate teenuste osutajate toimepidevuse
riskianaliiiside  ja  plaanide  koostamise
koordineerimises, labivaatamises ning
ajakohastamise toetamisel osalemine

riskianaliiisid ja plaanid on nduetekohased,
ajakohased ning toetavad teenuse toimepidevuse
tagamist hddaolukorras

15. kéesolevas ametijuhendis kajastamata
iihekordsete tilesannete tditmine, mis tulenevad
t00 iseloomust voi t60 iildisest kdigust

ithekordsed iilesanded tdidetakse Oigeaegselt ja
nduetekohaselt

OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Jéarelevalve- ja kriisispetsialistil on digus:

1. saada padevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettenihtud iilesannete tditmiseks vajalikku

informatsiooni ja dokumente;

2. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja

probleemide lahendamiseks;

3. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel;

4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel

isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

6. saada ligipéés tooks vajalikele infoslisteemidele;

7. esindada valda suhetes fiilisiliste ja juriidiliste isikutega vastavalt ametijuhendis toodud
iilesannetele ja to6jaotusele, sh digus vallavanema antud volituse alusel osaleda ministeeriumide ja
ametite toorithmades, esineda ettekannetega koolitustel, konverentsidel jne;




8. t60 iseloomust ldhtuvalt tdita todiilesandeid véljaspool ametiruume, saada arvutiga todtamisel
vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt ametiasutuses sitestatud korrale ning totervishoiu
ja todohutuse seadusele.

VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Jarelevalve- ja kriisispetsialist vastutab:

1. ametijuhendis sétestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3. isikuandmete todtlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt
tookorralduse reeglites sétestatud pohinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide, sh isikuandmete
kaitse tildméérusega;

4. teenistusiilesanne tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest;

5. tookorraldusreeglite ja tule- ning tddohutusnduete tiitmise eest;

6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja heaperemeheliku
kasutamise ja sdilimise eest.

TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NOUDED

Haridus ja seadusest tulenevad nouded viahemalt keskharidus ja ametialane ettevalmistus voi
kutsekeskharidus;

Tookogemus vihemalt 2-aastane eelnev tookogemus teenistuskoha
valdkonnas

Oskused ja teadmised tunneb ja oskab rakendada t6oks vajalikke Eesti

Vabariigi ja Jarva valla digusakte;

omab teadmisi ja kogemust teabehaldusest ja
dokumentide vorminduetest; oskab koostada digus- ja
haldusaktide eelndusid ning ametialaseid dokumente;
ametikohale  vajalike teksti-, tabeltootlus- ja
andmebaasi  programmide ning elektrooniliselt
pectavate  andmekogude  kasutamise  oskus;
koostodoskus, korrektsus ja hea suhtlemisoskus;
viga hea eesti keele oskus; B- kategooria juhiluba

Isiksusecomadused ja tooks wvajalikud | hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
kompetentsid (hindamiseks kasutatakse | vastutustunne, sealhulgas suutlikkus vétta iseseisvalt
Kutsekoja Oskuste registrit | vastu otsuseid tdokoha padevuse piires; algatusvoime,
(https://kutsekoda.ee/oskused-2/) sealhulgas vOime leida uusi lahendusi; voime tootada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;
tulemusele orienteeritud

AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t60
imberkorraldamiseks.




Abivallavanem vallavanema asendaja
(allkirjastatud digitaalselt)
(kuupéev digiallkirjas)

Kinnitan, et olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ning kohustun jérgima selles ettendhtud
ndudeid.

teenistuja

(allkirjastatud digitaalselt)

(kuupédev digiallkirjas)



