Jirva Vallavalitsus

IT-spetsialisti ametijuhend

1. Struktuuriiiksus Jarva Vallavalitsus
2. Teenistuskoht tootaja
3. Allub vallavanem

4. Tookoha eesmérk

Tagada vallavalitsuse infostisteemide, IT-taristu ja digilahenduste sujuv toimimine,
kasutajatoe pakkumine ning asutuse kiiberturvalisuse tagamine, et toetada vallavalitsuse
igapdevat0od ja avalike teenuste osutamist.

5. Todtilesanded:

5.1. ametiasutuse IT-siisteemide haldus ja arendus: arvutivorkude, serverite ja tarkvara
haldamine ning arendamine; IT-infrastruktuuri pidev jélgimine ja tdrgete ennetamine;
andmebaaside ja infosiisteemide hooldus;

5.2. kasutajatugi: teenistujate ndustamine ning abistamine IT-alastes kiisimustes; arvutite,
tarkvara ja muude IT-seadmete paigaldus, seadistamine ja hooldus; kasutajate Oiguste
haldamine ja ligipddsude kontroll; vajadusel koolituste labiviimine ametiasutuse teenistujatele;
5.3. infoturbe tagamine: kiiberjulgeoleku meetmete rakendamine ja riskide maandamine;
varukoopiate tegemine ja siisteemide taastamine rikke korral; andmekaitse ja GDPR nduetele
vastavuse jilgimine;

5.4. koostod ja arendustegevused: koostod IT-partnerite ja teenusepakkujatega; uute
tehnoloogiate ja lahenduste uurimine ning rakendamine ametiasutuse to0s; IT-alaste hangete
ettevalmistamine ja ldbiviimine; IT-seadmete ja litsentside arvestuse pidamine;

5.5. uute IT-lahenduste ja digiteenuste arendamine ning juurutamine;

5.6. kohalikule omavalitsusele digusaktidega pandud teiste infotehnoloogiaalaste iilesannete
tditmine.

6. Tootaja haridusele, tookogemusele, teadmistele ja oskustele kehtestatud nduded:

Nouded haridusele ja tookogemusele:

Erialane haridus v0i ettevalmistus vo0i védhemalt 2-aastane todkogemus teenistuskoha
valdkonnas

Nouded teadmistele ja oskustele:

orienteerub seadustega valla pddevusse antud kiisimustes oma todvaldkonnas, tunneb ja oskab
rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte; suudab koostada oma todvaldkonna iild- ja
tiksikakte; suudab asendada teist teenistujat; valdab vihemalt C1-tasemel eesti keelt; omab viga
head sonalise enesevéljendamise oskust; oskab kasutada tooks vajalikke tehnilisi vahendeid,
arvutiprogramme ja andmebaase; oskab planeerida to0protsessi; omab head suhtlemisoskust;
omab algatusvdimet ja loovust, sealhulgas voimet vilja to6tada uusi lahendusi, muudatusi
algatada, omaks voétta ja ellu viia; vihemalt ithe voorkeele oskus.

7. Tootaja digused ja kohustused on sitestatud to6lepingu seaduse 3. peatiikis.



