KINNITATUD
Jarva vallavanema
24. septembri 2025 kiskkirjaga nr 13-1/2025/52

JARVA VALLAVALITSUSE
EHITUSE PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

Ametikoht Ehituse peaspetsialist

Struktuuriiiksus Arendus- ja majandusosakond
Teenistuskoha litk Ametnik

Otsene juht Arendus- ja majandusosakonna juhataja
Alluvad -

Kes asendab

Arendus- ja majandusosakonna juhataja, ehituse
peaspetsialist

Keda asendab

Ehituse peaspetsialisti

Ehituse peaspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem

TEENISTUSKOHA EESMARK

Ehitustegevuse alaste menetluste 1dbiviimine, vallale kuuluvate ehitiste arendamise juhtimine ning
isikute ja ettevOtjate ndustamine ehitusalastes kiisimustes Jirva vallas.

TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

Teenistusiilesanded

Soovitud tulemus

1. Ehitusalaste mééruste, otsuste ja korralduste
eelndude koostamine, vajadusel vallavalitsuse ja
vallavolikogu istungitel  ja  komisjoni
koosolekutel osalemine

Ehitusalaste digusaktide eelndud on koostatud
sisuliselt ja vormiliselt kooskdlas digusaktidega
ning valla otsustusprotsessides on tagatud padev
ja asjatundlik sisend

2. Ehitisregistris toimingute teostamine ja nende | Menetlused on ehitisregistris 1dbi  viidud

Oigsuse eest vastutamine, ehitusseadustikust | tihtaegselt vastavalt digusaktidele

tulenevate lubade ja teatiste menetluste

labiviimine

3. Projekteerimistingimuste taotluste | Projekteerimistingimuste taotlused on

menetlemine  ja  projekteerimistingimuste | menetletud Oigeaegselt, koostatud

koostamine projekteerimistingimused on kooskdlas
Oigusaktidega

4. Detailplaneeringute, kohaliku omavalitsuse | Detailplaneeringute, kohaliku  omavalitsuse

eriplaneeringute ja iildplaneeringu koostamises
ja menetluses osalemine

eriplaneeringute ja iildplaneeringu koostamises
ning menetluses on valla huvid esindatud.
Planeeringud on koostatud kooskdlas kehtivate
Oigusaktidega ja arengudokumentidega

5. Valla arengu- ja strateegiliste dokumentide
koostamise protsessis osalemine

Valla arengu- ja strateegilised dokumendid
kajastavad  ehitusvaldkonna  vajadusi, on
kooskolas  digusaktidega ja valla iildiste




arengusuundumustega

6. Ehitusvaldkonda
hankedokumentide koostamine

puudutavate

Ehitusvaldkonna hankedokumendid on koostos
hanke- ja keskkonnaspetsialistiga koostatud
korrektselt, kooskdlas digusaktide ja valla
vajadustega ning tagavad hanke ldbiviimise
sujuvuse ja eesmargipdrase tulemuse

7. Vallale kuuluvate ehitiste ehitusprojektide
ekspertiisi  ja  ehitiste auditite tegemise
korraldamine

Vallale kuuluvate ehitiste projektid ja valminud
objektid on kontrollitud ning vastavad
kehtivatele nouetele ja kvaliteedistandarditele

8. Vallale kuuluvate ehitiste ja taristu projektide
projekteerimisel ja  ehitamisel tehnilistes
kiisimustes valla esindamine

Valla huvid ja nduded on echitiste ja taristu
projekteerimisel ning echitamisel tagatud, selle
tulemusel valmivad kvaliteetsed, nouetele
vastavad ja sihipdraselt kasutatavad objektid

9. Omanikujérelevalve korraldamine

Ehitustood on teostatud vastavalt projektile,

lepingutingimustele ja  digusaktidele ning
valminud  objekt vastab  kvaliteedi- ja
kasutusnouetele

10. Rajatava puurkaevu ja puuraugu asukoha
kooskolastamise taotluste menetlemine,
puurkaevu likvideerimise projektile seisukoha
andmine

Puurkaevude asukoha kooskolastamise taotlused
ja  puurkaevude likvideerimisprojektid on
menetletud ja hinnatud, tagades valla huvide,
kehtivate Oigusaktide ja keskkonnanduete
tditmise

11. Valdkonda puudutavate avalduste ja
kaebuste ldbivaatamine, lahenduste otsimine ja
vastuste andmine

Valdkonda puudutavad avaldused ja kaebused
on ldabi vaadatud ning lahendused on leitud ja
vastused antud Oigeaegselt ja kooskdlas
Oigusaktidega

12. Isikute noustamine

Isikutele on antud asjatundlik, korrektne ja
Oigeaegne info, mis aitab neil tagada kehtivate
oOigusaktide jargimise

13. Kiesolevas ametijuhendis kajastamata
iihekordsete iilesannete tditmine, mis tulenevad
t60 iseloomust voi to6 lildisest kdigust

Kéesolevas ametijuhendis kajastamata
tihekordsed {iilesanded tdidetakse digeaegselt ja
nouetekohaselt, tagades t66 sujuva kulgemise
ning valla huvide jirgimise

OIGUSED TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Ehituse peaspetsialistil on digus:

1. saada péddevatelt isikutelt kidesoleva ametijuhendiga ettendhtud {ilesannete tditmiseks vajalikku

informatsiooni ja dokumente;

2. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja

probleemide lahendamiseks;

3. saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke tdovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel;

4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel

isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;
6. saada ligipads tooks vajalikele infosiisteemidele;

7. esindada valda suhetes fiiiisiliste ja juriidiliste isikutega vastavalt ametijuhendis toodud
ilesannetele ja todjaotusele, sh digus vallavanema antud volituse alusel osaleda ministeeriumide ja
ametite toOrithmades, esineda ettekannetega koolitustel, konverentsidel jne;




8. t00 iseloomust ldhtuvalt tdita todililesandeid véljaspool ametiruume, saada arvutiga téotamisel
vajalike prillide maksumuse hiivitust vastavalt ametiasutuses sdtestatud korrale ning tdotervishoiu
ja todohutuse seadusele.

VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

Ehituse peaspetsialist vastutab:

1. ametijuhendis sdtestatud teenistuskohuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

2. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3. isikuandmete too6tlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest vastavalt
tookorralduse reeglites satestatud pohinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide, sh isikuandmete
kaitse iildmairusega;

4. teenistuslilesanne tditmise kdigus teatavaks saanud juurdepédédsupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest;

5. tookorraldusreeglite ja tule- ning tdoohutusnduete tditmise eest;

6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja heaperemeheliku
kasutamise ja sédilimise eest.

TEENISTUSKOHAL ESITATAVAD NOUDED

Haridus ja seadusest tulenevad nduded erialane haridus voi ettevalmistus

Tookogemus vihemalt 2-aastane eelnev tookogemus teenistuskoha
valdkonnas

Oskused ja teadmised tunneb ja oskab rakendada t60ks vajalikke Eesti

Vabariigi ja Jarva valla digusakte;

omab teadmisi ja kogemust teabehaldusest ja
dokumentide vorminduetest; oskab koostada digus- ja
haldusaktide eelndusid ning ametialaseid dokumente;
ametikohale vajalike  teksti-, tabeltodtlus- ja
andmebaasi  programmide ning elektrooniliselt
peetavate  andmekogude  kasutamise  oskus;
koostodoskus, korrektsus ja hea suhtlemisoskus;
viga hea eesti keele oskus; B- kategooria juhiluba

Isiksuseomadused ja tooks vajalikud | hea suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
kompetentsid (hindamiseks kasutatakse | vastutustunne, sealhulgas suutlikkus votta iseseisvalt
Kutsekoja Oskuste registrit | vastu otsuseid tookoha paddevuse piires; algatusvoime,
(https://kutsekoda.ee/oskused-2/) sealhulgas voime leida uusi lahendusi; vdime to6tada
pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega;
tulemusele orienteeritud

AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit muudab vallavanem vastavalt vajadusele vallavalitsuse sisemise t&0
iimberkorraldamiseks. Kiesolev ametijuhend on koostatud kahes eksemplaris, millest iiks jddb
vallavalitsusse ja teine on antud ehituse peaspetsialistile.



https://kutsekoda.ee/oskused-2/

vallavanem (allkiri, kuupéev)

Kinnitan, et olen tutvunud kidesoleva ametijuhendiga ning kohustun jdrgima selles ettendhtud
ndudeid.

teenistuja (allkiri, kuupéev)



