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Jarva Vallavalitsus

Teede peaspetsialist ametijuhend

1. Struktuuritiksus Jarva Vallavalitsuse arendus- ja majandusosakond
2. Teenistuskoht ametnik

3. Allub arendus- ja majandusosakonna juhatajale

4. Asendaja arendus- ja majandusosakonna juhataja

5. Ametikoha teenistusiilesanded:

5.1. valdkonna arengudokumentide (valla teehoiukava jms) koostamise korraldamine ja nende
pidev uuendamine;

5.2. andmete esitamine riiklikku teede registrisse;

5.3. teede valla omandisse votmise ja teede avalikuks kasutamiseks médramise korraldamine;
5.4. valla teede kohta olukorraandmete kaardistamine/kogumine ning statistiliste iilevaadete
esitamine;

5.5. teede projektide tellimise korraldamine;

5.6. teede tehniliste projekteerimistingimuste koostamise korraldamine;

5.7. tee ehituslubade véljastamine ja ehitusprojektide ldbivaatamine;

5.8. kaevelubade viljastamine;

5.9. avalike teede sulgemise korraldamine ehituse, remondi ja vajadusel avaliku iirituse ajal;
5.10. ajutiselt sdidukite liiklemise piiramine voi keelamine ldhtuvalt massist, teljekoormusest,
modtmetest, kategooriast, voi jalakédijate liiklemise piiramine voi keelamine liiklejate ohutuse
tagamiseks, teehoiut6ode tegemiseks, tee ja teerajatise kahjustamise viltimiseks,
looduskeskkonda kahjustava moju vdhendamiseks voi rahvatervise seaduse tdhenduses
elukeskkonna tagamiseks;

5.11. sdidulubade véljastamine liikluspiirangutega alal litklemiseks;

5.12. valdkonnapdhiste riigihangete ldbiviimine, sh {ile lihthanke piirmdira hangete
hankedokumentide ettevalmistamine, menetlemine riigihangete registris ning hankelepingute
kooskdlastamise ja allkirjastamise korraldamine;

5.13. valla teede ehitus- ja remonttddde, suvi- ja talihooldetoode korraldamine, jarelevalve
ning paikvaatluste ja vilitdode teostamine;

5.14. garantiitddde arvestuse, ehitus- ja remonttodde jirelvalve ning remonttdode iilevaatuste
labiviimine;

5.15. teeviitade ja litklusmérkide tellimine, paigaldamise korraldamine ja nende seire;

5.16. sdidulubade, taksoveolubade, taksoveo sdidukikaartide, sdidukijuhi teenindajakaartide
menetlustoimingute teostamine;

5.17. valdkonna eelarve eelndu koostamine ja eelarve tditmise tagamine;

5.18. valdkonna Gigus- ja haldusaktide koostamine, sh vajadusel vallavalitsuse istungitel,
volikogu komisjonide koosolekutel ning volikogu istungitel osalemine ja eelndu
ettekandmine;

5.19. isikute ndustamine ametikoha valdkonna kiisimustes;

5.20. arendus- ja majandusosakonna juhataja v4i vallavanema antud tdiendavate {ihekordsete
teenistusiilesannete tditmine, mille tditmise kohustus ei tulene ametijuhendist ega




oigusaktidest juhul, kui ametiasutuse td6koormus on ajutiselt suurenenud voi kui see tuleneb
tookorralduse vajadusest.

6. Ametniku haridusele, to6kogemusele, teadmistele ja oskustele kehtestatud nduded
Nouded haridusele ja todkogemusele: erialane haridus voi ettevalmistus voi vdhemalt 2-
aastane tookogemus teenistuskoha valdkonnas.

Nouded teadmistele ja oskustele: orienteerub seadustega valla pddevusse antud kiisimustes
oma toovaldkonnas, tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte; suudab
koostada oma toovaldkonna {iild- ja iiksikakte; suudab asendada teist teenistujat; valdab
vihemalt Cl-tasemel eesti keelt; omab vdga head sonalise eneseviljendamise oskust; oskab
kasutada to0ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase; oskab
planeerida tOOprotsessi; omab head suhtlemisoskust; omab algatusvdoimet ja loovust,
sealhulgas voimet vilja tootada uusi lahendusi, muudatusi algatada, omaks vdtta ja ellu viia;
omab voimet stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras, efektiivselt kasutada aega;
omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvoimet, sealhulgas suutlikkust votta iseseisvalt vastu
otsuseid oma teenistuskoha pddevuse piires, vOoimet ndha ette otsuste tagajirgi ja vastutada
nende eest.

7. Ametniku digused ja kohustused on sitestatud avaliku teenistuse seaduse 4. ja 5. peatiikis.



